
 

 

CONCEPTOS BÁSICOS 
 
Puede que hoy en día debido a los avances tecnológicos muchas de 
nosotras estemos familiarizadas con la tecnología a través de nuestras 
tablets o smarthphones, pero que el uso de un ordenador se escape de 
nuestro control. Este pequeño grupo pretende por tanto dar respuesta e 
iniciarnos en el uso del ordenador, conociendo a aquellos aspectos más 
relevantes. 
En este primer tema, comenzaremos por tanto con aquellos conceptos 
básicos que debemos tener claros, como cuales son las partes básicas de 
un ordenador (aquellas sin las que no podremos manejarlo o hacer uso de 
él) y cuáles son las partes complementarias (aquellas sin las que el 
ordenador puede funcionar, pero que nos permitirán hacer cosas 
importantes. 
 
 

1. PARTES BÁSICAS DE UN ORDENADOR  
 

CPU O TORRE (Unidad Central de Procesamiento) El CPU es la parte 
más importante de un ordenador, podríamos decir que su cerebro. 
En el interior se encuentran todos los programas que nos permitirán 
hacer cosas específicas (como escribir, leer, navegar por internet..); 
así como los distintos archivos que vayamos creando o guardando 
(fotos, textos, etc.).  

 
Monitor o pantalla: es lo que nos permite ver. 

 
Teclado: nos permite ingresar datos (números, palabras) o realizar 
funciones específicas. 

 
Ratón: Nos permite señalar, seleccionar, abrir y dar otras órdenes. 

 
 
 
2. PARTES COMPLEMENTARIAS DE UN ORDENADOR 
 
 
 

Impresora: Nos permite imprimir y obtener en papel cualquier 
documento, archivo o foto que tengamos en el ordenador. 
 



 

 

Scanner. Nos permite poder convertir en archivo digital cualquier 
foto, hoja, o documento para almacenarlo en nuestro ordenador. 

 
 La impresora y escaner no tienen por que ser aparatos separados, 
 sino que muchas veces un mismo aparato tiene ambas funciones. 
 
 Cámara web Permite transmitir, grabar o fotografiar. 
 

 Altavoces: Nos permiten escuchar audio  
 
 Proyector: Nos permite proyectar la pantalla de nuestro ordenador 
 en cualquier superficie, pared, etc. 
 
 Dispositivos de almacenamiento (discos duros externos, usb, cd, 
 etc):Permite guardar archivos de un ordenador (documentos, 
 películas, fotos) en dispositivos portátiles que podemos llevar con 
 nosotras. 
 
 


