Ejemplo n° 1 cv funcional

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: Matio Gémez Utribe

DIRECCION: C/Paris, 8,2°B 45002~ Toledo
TELEFONO: 925.00.00.00

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: Toledo 10/12/1978
DNI: 12345678-L

FORMACION REGLADA

- Técnico especialista en el sector de hosteleria en Toledo.
- Curso de Gestion y Administracion de Hoteles Escuela de Turismo de Madrid.
- Curso de Calidad Total y Hosteleria. Escuela de Hosteletfa.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Dos afios y medio en el Hotel Princesa de Eboli:
Tareas: Gerente de Cocina
Planificacién
- Un afio en Hostal Toledo:
Tareas: Ayudante de Cocina
Recepcion

IDIOMAS

- Inglés: nivel medio hablado
- Francés: nivel medio hablado

OTROS DATOS

- Carne de conducir clase B.

- Coche propio.

- Movilidad geografica nacional

- Conocimientos de informatica.

- Carné de manipulador de alimentos.



Ejemplo n°2 cv funcional

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: Rosa Blanco Outén

DIRECCION: Bedoia, 17-3°D

TELEFONO: 619-5689725

LUGAR 'Y FECHA DE NACIMIENTO: Cartelle (Orense), 15 de Mayo de 1972
DNI: 36.222.897-7Z

EXPERIENCIA LABORAL

Trabajo administrativo:
"Responsable de archivos y redaccion de cartas comerciales en el
despacho del Corredor de Comercio del Barco de Valdeorras
" Mecanografiado de pdlizas, impresos e impuestos en el mismo despacho
®Clasificacion de correspondencia

Atencién al puablico:
"Encargada de atencién y recpcion de los clientes dentro del despacho
del Corredor de Comercio
"Informacién general al publico en la oficina de atencién al ciudadano
del Ayuntamiento de Orense, remitiéndoles los servicios oportunos
»Filtrado de llamadas telefénicas

Contabilidad y registro:

"Responsable de los libros de contabilidad incluyendo anotaciones en los
libros de registro y preparacion de los archivos y balances. Despacho
del Corredor de Comercio de Valdeorras

" Elaboracion y envio de facturas a los clientes

FORMACION

" Técnica especialista en la Rama Administrativa, especialidad
Administrativa. IFP Virxe da Xunqueira (1982-87)

IDIOMAS

" Gallego: lengua materna

OTROS DATOS

Dominio del paquete Microsoft Office y de Contaplus






